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Carta de Servico ao Usuario

Ouvidoria do Municipio de Ajuricaba/RS

A Carta de Servico ao Usuario tem por objetivo informar os cidaddos sobre os servicos
prestados pela Ouvidoria Municipal, as formas de acesso a esses servigos, bem como, seu
compromisso com a qualidade de atendimento.

OUVIDORIA MUNICIPAL

A Ouvidoria Municipal ¢ um canal de comunicacdo entre o cidaddo e a administracdo. Ela
tem previsdao na Lei Federal n.° 13.460, de 26 de junho de 2017, é regulamentada pela
Instrucdo n.° 1 da Ouvidoria-Geral da Unido da Controladoria-Geral da Unido, de 05 de
novembro de 2014, e pela Lei Municipal n.° 2.858, de 11 de dezembro de 2019.

SERVICOS OFERECIDOS:
A Ouvidoria recebe as manifestacdes dos cidad&os, que podem ser solicitagdes, reclamacdes,

sugestdes, denuncias ou elogios e, encaminha a Secretaria competente ou ao responsavel pela
informacdo, que respondera no prazo legal.

AS MANIFESTACOES SE CLASSIFICAM COMO:

Sugestdo: através da sugestdo vocé pode propor alguma ideia ou a formulacdo de proposta de
aprimoramento de politicas e servicos prestados pela Administracdo Pablica Municipal.

Elogio: através do elogio vocé pode demonstrar sua satisfacdo com algum servico que foi
prestado ou com o atendimento.

Solicitacdo: esta solicitacdo € o requerimento de adocdo de alguma providéncia por parte da
Administracg&o.

Reclamac&o: meio em que vocé pode demonstrar sua insatisfacdo relativa a servico publico.

Denudncia: comunicagdo sobre ato ilicito, que deve ser encaminhado aos 6rgdos de controle
interno ou externo para resolucéo.

QUAIS DADOS SAO NECESSARIOS PARA ENCAMINHAR SUA
MANIFESTACAO:

Ao preencher o Formulario de Manifestagdo (modelo disponivel no site oficial do Municipio,
conforme explicacdes no item abaixo) ou enviar e-mail para ouvidoria@ajuricaba.rs.gov.br
Nome completo, CPF, e-mail, telefone, cidade/UF, tipo de manifestacdo, escrever a
mensagem, colocar data e assinar, caso seja formulario fisico.

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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No site oficial do Municipio, vocé deve preencher os Dados Cadastrais nos campos
especificos solicitados para o acompanhamento da demanda. Caso seja uma denlncia e vocé
ndo queira preencher todos os Dados Cadastrais, devera apenas colocar um e-mail, para que a
resposta possa ser encaminhada.

MEIOS PARA ENCAMINHAR SUA MANIFESTACAO:

— No ssite oficial do Municipio de Ajuricaba/RS na aba “Ouvidoria”.

— Servigo de atendimento presencial, junto a Prefeitura, na Rua Oscar Schmidt, 172,
centro, e preencha o Formulario de ManifestacGes fisico ou faca sua manifestacdo, que
sera reduzida a termo, levando a assinatura do usuario;

— Servigo de atendimento por telefone, Fone: 55 3387-0600

ETAPAS PARA O PROCESSAMENTO DA MANIFESTACAO:

1 - RECEBIMENTO das manifestacdes, avaliacio do conteldo e, se necessario,
reclassificacdo do tipo de manifestagéo;

2 - ENTREGA DE RECIBO ou PROTOCOLO DE MANIFESTAC}AO ao usuario
contendo 0 prazo para a resposta;

3 - ENCAMINHAMENTO ao setor responsavel para resposta ou providéncia em até 10
dias, prorrogaveis por mais 10 dias.

4 — ENVIO DA RESPOSTA, da decisdao da administracdo ao cidaddo (ciéncia) ou
INFORMACAO ao cidaddo sobre os encaminhamentos, no caso de prorrogacdo do prazo.

5 - ARQUIVAMENTO apés conclusdo das manifestacdes.
PRAZO MAXIMO PARA A PRESTACAO DO SERVICO:

O prazo para resposta é de até trinta dias contados do recebimento, prorrogavel de forma
justificada, uma Unica vez, por igual periodo.

Recebida a manifestagdo, a Ouvidoria devera realizar anélise prévia e, caso necessario, no
prazo maximo de cinco dias, encaminha-la as areas responsaveis para providéncias.

Sempre que as informagOes apresentadas pelo usuario forem insuficientes para a analise da
manifestacdo, em até dez dias a contar do seu recebimento a Ouvidoria devera solicitar a
complementacdo de informacGes que deverad ser atendida em até vinte dias, sob pena de
arquivamento da manifestacao.

Se ndo for possivel responder de forma conclusiva neste prazo, a

Ouvidoria informara através de resposta intermediaria o cidaddo, os encaminhamentos feitos,
podendo solicitar novas informacoes.

CONSULTE A SUA MANIFESTACAO:
Caso vocé tenha realizado sua manifestacdo no site do municipio, pode acompanha-la em

“Consultar Manifestagao”, informando o Niimero do Protocolo recebido e o e-mail utilizado
durante o registro da sua manifestacgéo.

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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Se voce realizou sua manifestacdo pessoalmente ou por e-mail, pode entrar em contato direto
com a Ouvidoria ou aguardar o prazo para resposta.

TEMPO DE ESPERA NO ATENDIMENTO:

O atendimento se dard de forma imediata. No caso de haver mais pessoas para atendimento,
seré observada a ordem de chegada.

COMPROMISSO COM A QUALIDADE DE ATENDIMENTO:

Serdo realizadas pesquisas de satisfacdo, a serem regulamentadas, com o objetivo de
aperfeicoar os servigos, que levantardo:

- A satisfacdo do usuario com o servico prestado;

- A qualidade do atendimento;

- O cumprimento dos compromissos e prazos estabelecidos;

- A quantidade de manifestacGes no periodo;

- A melhoria da prestacéo dos servigos.

ACESSO A INFORMACAO:

Para fazer pedidos solicitando dados, documentos, arquivos, entre outros, existe o Portal de
Acesso a Informacdo, canal especifico disponivel no link: https://ajuricaba-
portais.govcloud.com.br/pronimtb/index.asp

As solicitacbes de Acesso a Informacdo estdo regulamentadas pela Lei Federal n°
12.527/2011.

DUVIDAS ENTRE EM CONTATO:

Ouvidoria: (55) 3387-0600
E-mail: administracao@ajuricaba.rs.gov.br

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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ATIVIDADES DAS SECRETARIAS

1 - Gabinete do Prefeito

SERVICOS OFERECIDOS E PRESTADOS:

| - a coordenacdo da politica governamental do Municipio;

Il - a coordenacdo da representacao politica e social do Prefeito;

11 -a assisténcia ao Prefeito em suas relagfes politico-administrativas com a populacéo,
organismos estaduais e federais, 6rgaos e entidades publicos e privados;

IV - a assessoria ao Prefeito em suas relacdes com a Camara Municipal de Vereadores;

V - a organizacdo da agenda de audiéncias, entrevistas e reunies do Prefeito;

V1 - a preparacao e o encaminhamento do expediente a ser despachado pelo Prefeito;

VII - a coordenacéo das atividades de imprensa, relacfes publicas e divulgacdo das diretrizes,
dos planos, programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura;

VIII - a organizacao e coordenacdo dos servicos de cerimonial;

IX - aarticulagéo e apoio administrativo direto ao Sistema de Controle Interno, bem como aos
Conselhos vinculados ao Gabinete;

X - a articulacdo permanente com os demais 6rgdos que compdem a estrutura administrativa;
XI - o desempenho de outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0633
E-mail: gabinete@ajuricaba.rs.gov.br

Procuradoria Juridica

Procuradoria Juridica tem por finalidade a representacdo judicial, a consultoria e o
assessoramento juridico do Municipio, bem como a tarefa de emitir pareceres sobre questdes
juridicas que Ihe sejam submetidas pelo Chefe do Executivo e demais dirigentes dos érgaos
ou entidades da administragcdo publica municipal; elaboracdo de anteprojetos de lei, decretos,
além de minutar ou rever, quando solicitado, editais de licitacdo, contratos, convénios,
acordos e quaisquer documentos que envolvam matéria de ordem juridica; promover a
desapropriacdo, por vias judicial ou amigavel, de bens declarados de utilidade publica ou de
interesse social; exercer atividades de defesa judicial e administrativa; promover a execugédo
da divida ativa do Municipio; representar 0 Municipio nas causas que este venha a figurar
como autor, réu, assistente ou interveniente; assessorar técnica e operacionalmente na
elaboracdo de projetos e atos administrativos oficiais expedidos pelo Poder Executivo;
assessorar, preventiva e corretivamente, os demais 6rgdos e unidades quanto aos assuntos
juridicos e atos legais vigentes; o desempenho de outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387- 0621
E-mail: juridico@ajuricaba.rs.gov.br

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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Unidade Central de Controle Interno

I - coordenar as atividades relacionadas ao Sistema de Controle Interno do Municipio,
promovendo a sua integracdo operacional, e orientar a expedicdo dos atos normativos sobre
procedimentos de controle e fixacdo de prazos a serem cumpridos pelos 6rgdos e entidades
auditados internamente para resposta aos questionamentos formulados e aos relatorios
elaborados, assim como para a adoc¢ao das medidas corretivas demandadas;

Il - apoiar o controle externo no Exercicio de sua missao institucional, centralizando, a nivel
operacional, o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado e com a Cémara de
Vereadores;

I11 - assessorar a Administragdo nos aspectos relacionados com os controles interno e externo
e quanto a legalidade dos atos de gestdo;

IV - medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno adotados
pelos Orgdos Setoriais do Sistema, através da atividade de auditoria interna;

V - realizar auditorias especificas em unidades da Administracdo Direta e Indireta, voltadas a
aferir a regularidade na aplicacdo de recursos recebidos através de convénios e em entidades
de direito privado, voltadas a aferir a regularidade na aplicacdo de recursos transferidos pelo
Municipio;

VI - realizar auditorias especificas sobre o cumprimento de contratos firmados pelo
Municipio na qualidade de contratante e sobre 0s permissionarios e concessionarios de
servicos publicos;

VII - avaliar, em nivel macro, o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e nos Or¢camentos do Municipio;

VIII - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais de
aplicagdo em gastos com a manutencdo e o desenvolvimento do ensino e com despesas na
area de saude;

IX - exercer o acompanhamento sobre o cumprimento das metas fiscais e sobre a observancia
aos limites e condi¢c6es impostas pela Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000;

X - efetuar 0 acompanhamento sobre o cumprimento do limite de gastos totais e de pessoal do
Poder Legislativo Municipal, nos termos do art. 29-A da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil e do inciso VI do art. 59 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de
2000;

XI - manifestar-se, quando solicitado pela Administragdo, e em conjunto com a Procuradoria
Geral do Municipio, acerca da regularidade e legalidade de processos licitatorios, sua
dispensa ou inexigibilidade, e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros
instrumentos congéneres;

XIl - orientar o estabelecimento de mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a
legitimidade dos atos de gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficécia, eficiéncia e
economicidade na gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nas entidades da
Administracdo Publica Municipal, bem como na aplicacdo de recursos publicos por entidades
de direito privado;

X1l - verificar a observancia dos limites e condi¢cdes para a realizacdo de operagdes de
crédito e sobre a inscricdo de compromissos em Restos a Pagar;

XIV - efetuar o0 acompanhamento sobre as medidas adotadas para o retorno da despesa total
com pessoal aos limites legais, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n°® 101,
de 4 de maio de 2000;

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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XV - efetuar o acompanhamento sobre as providéncias tomadas para a reconducdo dos
montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites, conforme disposto no
art. 31 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000;

XVI - aferir a destinacdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em vista as
restricdes constitucionais e as da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000;

XVII - exercer o acompanhamento sobre a elaboracdo e divulgagdo dos instrumentos de
transparéncia da gestdo fiscal nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e da
Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000, em especial quanto ao Relatério Resumido
da Execucdo Orcamentaria e ao Relatdrio de Gestdo Fiscal, aferindo a consisténcia das
informagdes constantes de tais documentos;

XVIIl - participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboracdo do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢camentarias e dos Or¢camentos do Municipio;

XIX - manter registros sobre a composicdo e atuacdo das comissdes de registro cadastral,
licitagdes, pregoeiro e equipes de apoio;

XX - propor a melhoria ou a implantacdo de sistemas de processamento eletronico de dados
em todas as atividades da Administracdo Pablica municipal, com o objetivo de aprimorar 0s
controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informacdes;

XXI - instituir e manter sistema de informacdes para o exercicio das atividades finalisticas do
Sistema de Controle Interno do Municipio;

XXII - alertar a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidéria,
nos termos do art. 74, § 1° da Constituicdo da Republica, indicando formalmente o0 momento e
a forma de adogéo de providéncias destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais,
ilegitimos ou antiecondmicos, que resultem ou ndo em prejuizo ao erario, praticados por
agentes publicos, ou quando ndo forem prestadas as contas, ou, ainda, quando ocorrer
desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos, constatados no curso da fiscalizacdo
interna;

XXIIl - dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades ou ilegalidades
apuradas, para as quais a Administracdo nao tenha tomado as providéncias cabiveis visando a
apuracdo de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0619
E-mail: controleinterno@ajuricaba.rs.gov.br

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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2 — Secretaria Municipal de Administracao

Servigos oferecidos e prestados:

I -a programacdo, a supervisdo e o controle das atividades de administracdo geral da
Prefeitura;

Il - a execucdo das atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, a avaliacdo, aos direitos e
deveres, aos registros e controles funcionais, ao controle de frequéncia, a elaboracdo da folha
de pagamento e aos demais assuntos relativos a administracdo de pessoal;
Il -a organizacdo e a coordenacdo de programas de capacitacdo de pessoal;
IV -a promocdo dos servicos de inspecdo de salde dos servidores para efeitos de posse,
contratacdes, investiduras derivadas, licencas, aposentadorias e demais beneficios
previdenciarios a serem concedidos quando da instituicdo de RPPS, e outros fins legais, bem
como a divulgacdo de técnicas e métodos de seguranca e medicina do trabalho no ambiente
correlativo;

V - a proposicdo de normas e atividades referentes a padronizacdo, aquisicdo, recebimento,
conferéncia, armazenamento, distribuicao e controle de material;
VI - o processamento de licitagdes e processos de dispensa e inexigibilidade para efetivar a
compra de materiais e a contratagdo de obras e servigos, bem assim a realizacdo de alienacGes

e providenciar 0 licenciamento anual de veiculos;
VII - a padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle dos materiais permanentes e
de consumo;
V111 - o tombamento, o0 registro, o inventario, a protecdo e a conservacdo dos bens moveis e
imoveis do Municipio;

IX -a coordenacdo e o controle dos servicos inerentes a portaria, reproducdo de papéis e
documentos, seguranca, limpeza, zeladoria, copa, telefonia, recepcdo e demais servicos
auxiliares;

X - a elaboracdo de normas, portarias, ordens de servico e a promocdo de atividades relativas
a recebimento, distribuicéo, controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e
documentos em geral que tramitam na Prefeitura;
XI - a execucdo, orientacdo e estabelecimento de normas com vistas a politica de transportes
administrativos do Municipio;
XII - a recuperacdo de documentos, arquivamento e divulgacdo de informacGes de interesse
publico e da administragdo municipal;
X111 - exercer outras competéncias correlatas.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0615
E-mail: administracao@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Apoio Administrativo

Ao Setor de Apoio Administrativo compete: receber, conferir, examinar, registrar, distribuir
internamente e expedir processos, documentos, correspondéncias oficiais, acompanhar sua
tramitacdo, atender pedidos de informacdes sobre seu andamento, receber e distribuir boletins
de servico, jornais, revistas, periddicos e correspondéncias; executar e controlar os servicos de
franquia postal e assemelhados; receber, guardar, zelar pela sua seguranca e controlar o

.

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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arquivamento e desarquivamento dos processos e documentos encaminhados para arquivo,
bem como propor a eliminacdo daqueles considerados prescindiveis, observadas a legislacdo
pertinente; fornecer certiddo e atestado, bem como cdpias requisitadas, sobre processos ou
documentos arquivados; coordenar, dirigir e controlar a execucdo das atividades relativas ao
uso e a manutencao dos veiculos oficiais da administracdo, vigilancia, conservacao e limpeza,
reprografia, encadernacdes e plastificacdes, digitacdo e elaboracdo de documentos oficiais,
recepcdo e telefonia, copa e cozinha e demais servicos e atividades auxiliares e afins no
ambito da Administracao.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0615
E-mail: administracao@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Recursos Humanos

Setor de Recursos Humanos é o 6rgdo responsavel pela execucdo das atividades relativas a
politica de administracdo de recursos humanos, principalmente no que se refere ao
recrutamento, selecdo, contratacdo, nomeacdo, posse, exercicio, provimentos derivados
admitidos pela Constituicdo, treinamento de pessoal vinculado a administracédo direta; registro
do controle funcional e financeiro afeto aos servidores; movimentagdo de pessoal e demais
anotacOes pertinentes; elaboracdo da folha de pagamento, bem como das providéncias
relativas ao cumprimento das obrigacdes e encargos tributarios e sociais decorrentes, na forma
estabelecida em legislacdo; preparacdo dos atos de aposentadoria e instrucdo dos demais
beneficios no ambito do RPPS; demais movimentacdo de pessoal; execucdo de outras
competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387- 0618
E-mail: pessoal@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Compras e Licitacdes

O Setor de Compras e Licitacdes é o 6rgdo responsavel pela programacdo e supervisdo das
atividades de aquisicdo, elaboracdo, publicacdo de editais e processamento de licitagdes e
processos de dispensa e inexigibilidade; controle e processamento de compras para as
diversas unidades, de acordo com as disposi¢6es e normas vigentes; atualizacdo e manutencéo
do cadastro de fornecedores e fichas de controle, de acordo com as formalidades legais;
recebimento, ordenacdo e registro dos pedidos de compras, equipamentos, material
permanente, de consumo e de servigos e obras, promovendo seu atendimento de acordo com
as normas em vigor; providenciar, quando necessario, a realizacdo de testes e analises para
verificacdo do cumprimento dos requisitos técnicos que devam ser satisfeitos pelos materiais
adquiridos; execucéo de outras atividades correlatas.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0607
E-mail: compras@ajuricaba.rs.gov.br

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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Setor de Almoxarifado e Patriménio

O Setor de Almoxarifado e Patriménio é o 6rgdo responsavel pelo recebimento, registro,
guarda, distribuicdo e controle dos materiais permanentes e de consumo; providenciar a
realizacdo de declaracfes inerentes aos bens imoveis, quando necessario; organizar e manter
estoques de materiais; organizar e dirigir as atividades relativas a classificacdo, codificacdo e
manutencdo atualizada dos registros, demonstrativos, tombamentos e inventarios fisicos do
patrimbnio mobiliario e imobiliario do Municipio; promover a identificacdo dos bens
susceptiveis de baixa e fazer encaminhamento de abertura dos processos de alienagdo, bem
como acompanhar sua tramitacdo; diligenciar no sentido de serem identificados por placas,
etiquetas ou por outros recursos semelhantes os bens cadastrados do Municipio; informar,
para fins de processamento de contenciosos administrativos, 0s caso de entrega intempestiva
e/ou em desconformidade de bens adquiridos, frente aos prazos e caracteristicas anotadas pelo
Setor de Compras e LicitacOes; executar outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387-0616
E-mail: almoxarifado@ajuricaba.rs.gov.br/

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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3 — Secretaria Municipal da Fazenda
Servicos oferecidos e prestados:

I -a proposicdo das politicas tributaria e financeira de competéncia do Municipio;
Il - a organizacdo, a inscricdo e a manutencdo do cadastro dos imdveis localizados na zona
urbana do Municipio e em &reas urbanizadas, para fins de tributacdo, na forma da legislacdo
vigente, inclusive 0s que gozam de imunidade ou isencéo;

111 - a apuracéo, identificacdo e o cadastramento dos contribuintes de tributos municipais;

IV -a realizacdo de levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,
necessario a revisao e atualizacdo dos cadastros existentes;

V - a coleta de elementos, junto aos cartérios de notas, registros de imdveis e outras fontes,
referentes as transacGes imobiliarias, com o objetivo de atualizar o valor venal dos imdveis
cadastrados;

VI -a coleta de elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e outras fontes,
referentes ao Exercicio de atividades passiveis de tributacdo municipal, com a finalidade de
controle e atualizacédo dos cadastros;

VIl - o procedimento de diligéncias fiscais nos casos de inclus@es, imunidades, isencdes,
arbitramento, revisdes e outros casos que requeiram interpretacdes, verificacbes ou
investigacdes internas ou externas;

V111 - a apuragéo, langamento e constitui¢do de tributos municipais, em conformidade com 0s
elementos e legislacdo aplicavel,

IX - arealizacdo de inscricdo, o controle e a cobranca amigavel da divida ativa do Municipio;

X - a aplicacdo de conhecimentos relativos a cobranca dos tributos de sua competéncia, bem
como ao registro dos créditos;

Xl -0 julgamento, em primeira instancia, das reclamacfes frente aos lancamentos e
constituicdes de tributos;

XI1 - o fornecimento, quando for o caso, Alvara de Licenca para Localizacdo ou Exercicio de
Atividades, ap6s ouvida a Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transito,
quanto ao zoneamento de uso;

X111 - a autuacdo de infratores da legislacdo tributaria no ambito de sua competéncia;

XIV -a informacdo de processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como o fornecimento de certiddes;

XV - o0 estudo da legislacdo tributéria federal e estadual, bem como seus possiveis reflexos e
aplicacdo no ambito municipal, propondo alteracbes que proporcionem ao Municipio
permanente atualizacdo no campo tributéario;

XVI -0 estudo, organizacdo e execucdo de atividades inerentes ao desenvolvimento da
producdo primaria no Municipio;

XVII - o desenvolvimento de projetos e programas voltados ao incremento da arrecadacéo de
receitas decorrentes da producdo primaria;

XVIIl -0 acompanhamento, a fiscalizacdo e a preparacdo das prestacdes de contas de
recursos transferidos de outras esferas de Governo para 0 Municipio;

XIX -a fiscalizacdo da tomada de contas dos Orgdos de administracdo centralizada
encarregados de movimentacao de dinheiro e valores;

XX - a fiscalizacdo da tomada de contas das demais entidades conveniadas, auxiliadas e
subvencionadas pelo Municipio;
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XXI - proceder ao registro, a0 acompanhamento e ao controle contabil da administracao
orcamentaria, financeira e patrimonial;

XXII -a elaboracdo, em coordenacdo com os demais Orgaos da Prefeitura, as propostas
orcamentarias anual, as diretrizes orcamentérias e plurianual e 0 acompanhamento de sua
execucdo, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal,
XXII11 - a elaboracédo de relatorios de suas atividades, encaminhando-os tempestivamente aos
orgdos de controle e fiscalizacdo competentes, conforme legislacdo especifica,;
XXIV -a promocdo do recebimento, do pagamento, da guarda, da movimentacdo e da
fiscalizacéo de dinheiro e outros valores.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0609
E-mail: fazenda@ajuricaba.rs.gov.br

Setor Tributario

Ao Setor Tributario compete: a promoc¢édo de estudos e a execucdo das atividades referentes
ao lancamento e arrecadacdo dos tributos do Municipio; aplicacdo da legislacdo tributaria;
analise e instrucdo dos processos fiscais; promocéo, arrecadacdo e recolhimento das rendas
publicas na forma da lei; manutencdo, atualizacdo e controle do cadastro do sistema de
informacdes fiscais dos contribuintes e de imdveis; realizacdo de levantamentos de campo ou
pesquisas de dados complementares, visando a revisdo e atualizacdo dos cadastros existentes;
coleta de elementos referentes as transa¢fes imobiliarias, com o objetivo de atualizar o valor
venal dos imdveis cadastrados; promocéo da execucao e fiscalizacdo sobre tributos; realizagédo
de notificacdes dos contribuintes em relacdo aos lancamentos tributarios e inscricdes de
divida ativa; realizacdo da inscricdo dos débitos para com a Fazenda Publica Municipal em
divida ativa e acompanhamento da sua cobranca, na forma da lei; proceder diligéncias fiscais
nos casos de inclusbes, imunidades, isengdes, arbitramento, revisfes e outros casos que
requeiram interpretacdes, verificacdes ou investigacdes internas ou externas; julgamento, em
primeira instancia, das reclamacGes frente aos langamentos e constituicfes de tributos;
fornecimento, quando for o caso, de alvaras de Licenca para a Localizacdo ou Exercicio de
Atividades, ap6s ouvida a Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transito,
quanto ao zoneamento de uso; autuar infratores da legislagdo tributaria no &mbito de sua
competéncia; informar o0s processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como fornecer certiddes; estudar a legislacéo tributaria federal e estadual,
bem como seus possiveis reflexos e aplicagdo no ambito municipal, propondo alteracdes que
proporcionem ao Municipio permanente atualizacdo no campo tributaria; fiscalizar o
cumprimento da legislacdo tributéria, fiscal e de posturas do Municipio; executar outras
competéncias correlatas e afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 — 0653 /0630
E-mail: fiscal @ajuricaba.rs.gov.br/fiscaltributario@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Producéo Primaria

0 Setor de Producdo Primaria compete: a promocao de estudos e a execucdo das atividades
referentes ao desenvolvimento da producdo primaria no Municipio, compreendendo o
atendimento a produtores, visando a otimizar politicas voltadas ao incremento da receita
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respectiva; o desenvolvimento de tarefas afetas a projetos e programas municipais e estaduais,
mediante convénio, voltados ao incremento da arrecadacdo de receitas decorrentes da
producdo primaria, mediante a operacionalizacdo de sistemas informatizados destinados a
transmissao de dados, a manutencdo de cadastros de produtores e de atividades primarias; a
orientacdo de produtores; execucao de tarefas afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0604
E-mail: icms@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Contabilidade

O Setor de Contabilidade tem por competéncia o estudo, a classificacdo, a escrituracdo e a
analise dos atos e fatos administrativos municipais, de forma analitica e sintética; a elaboracao
dos orcamentos e planos de investimentos, na forma e tempo adequados, concomitantemente
com o0s demais 6rgdos do Municipio; a programacdo dos servicos relativos a empenho de
despesas e controle dos créditos orcamentarios; o registro da movimentacdo de recursos
financeiros; a elaboracdo de planos e prestacbes de contas de recursos financeiros; a
elaboracdo mensal dos balancetes e anualmente do balanco; o arquivamento de documentos
relativos a movimentacdo financeiro-patrimonial; o controle da movimentacdo de
transferéncias recebidas de 6rgdos do Estado e da Unido, inclusive de outros fundos especiais;
a fiscalizacdo da tomada de contas dos 6rgdos de administracdo centralizada encarregados de
movimentacdo de dinheiro e valores; a fiscalizacdo da tomada de contas das demais entidades
conveniadas, auxiliadas e subvencionadas pelo Municipio; a analise da prestacdo de contas e a
emissdo de parecer sobre a regularidade ou ndo dos adiantamentos de numerario para
despesas de pequeno valor; a elaboragcdo de relatérios informativos referentes a situacdo
financeira e patrimonial da Prefeitura; a elaboracdo de pareceres referentes a contabilidade; a
elaboracdo de relatérios de suas atividades, encaminhando-os tempestivamente aos 6rgaos de
controle e fiscalizacdo competentes, conforme legislacdo especifica, contemplando a
apresentacdo de relatérios de prestacdo de contas junto ao Tribunal de Conta do Estado; a
elaboracdo, em conjunto com a Secretaria Municipal de Planejamento e sob a coordenacéo e
assessoramento do Departamento de Financas, do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orcamentarias e da proposta Orcamentaria Anual, contando com a colaboracdo dos demais
orgaos do Municipio, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal; a
otimizacdo do uso dos recursos tecnoldgicos disponiveis para o tratamento adequado das
informagdes de natureza econdmico-fiscal, contabil-financeira e administrativa; a execucdo de
tarefas afins e correlatas.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0610
E-mail: contabilidade@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Tesouraria

Compete ao Setor de Tesouraria 0s recebimentos de receitas municipais; 0os pagamentos das
despesas de acordo com o cronograma de desembolso; a guarda e a movimentacdo de
dinheiro e outros valores do Municipio; o controle de emissdo de cheques; a elaboracdo de
boletins diarios de movimento financeiro da Tesouraria; o controle e acompanhamento do
numerario proveniente de convénios; a conferéncia dos processos referentes a pagamentos
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antes da emissdo de cheques; a elaboracdo dos demonstrativos mensais das despesas
realizadas; a realizacdo de conciliacdo bancaria; a otimizacdo do uso dos recursos
tecnoldgicos disponiveis para o tratamento adequado das suas atividades; a realizacdo de

outras atividades relacionadas com a sua area.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0606
E-mail: tesouraria@ajuricaba.rs.gov.br

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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4 - Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econémico

Servicos oferecidos e prestados:

| -a prestacdo de assessoramento ao Prefeito, em matéria de planejamento integrado,
organizacdo, coordenacdo, controle e avaliacdo global das atividades desenvolvidas pelo
Municipio;

Il -a elaboracdo de pesquisa, estudos de viabilidade e projetos de desenvolvimento
socioecondmico de iniciativa do governo municipal,

Il - a fixacdo das diretrizes, acompanhamento e avaliacdo dos programas e operacfes de
financiamento de projetos, programas e acoes publicas;

IV - a elaboracédo e o fomento da execucdo do plano de acdo governamental, em coordenacao
com os demais 6rgaos do Municipio;

V -a difusdo de modelos, a promocdo de sugestdes e normas, a coordenacao,
acompanhamento e supervisdo das a¢cdes voltadas a modernizacdo da administracdo publica
municipal,

VI -a promocdo, em coordenacdo com os demais 6rgdos do Municipio, em especial o
Departamento de Financas e o Setor de Contabilidade, da elaboragdo do orcamento anual e do
plano plurianual, acompanhando e controlando a sua execucao;

VII - o exercicio, na area de gestdo publica, das fungdes de assessoramento, planejamento,
coordenacao, supervisdo, orientacdo técnica, controle, execucao e avaliacdo de ferramentas de
metodologias de gestéo;

VIl -a articulagdo com a Unido e o Estado, no ambito dos respectivos Orgdos de
planejamento, no sentido de compatibilizar decisdes estratégicas do Municipio;

IX - a realizacdo de estudos, a elaboracdo, acompanhamento, execu¢do e prestacdo de contas
de projetos tencionando a obtencdo de recursos voluntarios a serem transferidos pelo Estado
do Rio Grande do Sul e pela Unido, no ambito de suas diversas Secretarias e Ministérios,
respectivamente;

X - 0 desenvolvimento de estudos e o estabelecimento de normas, objetivando o progressivo
aperfeicoamento dos processos e padrées orcamentarios;

XI - a elaboracdo de relatorios de suas atividades;

XI1 - promover, organizar e fomentar todas as atividades industriais, comerciais e de servigos
do Municipio;

XIII - atrair novos investimentos industriais, através da criacdo e manutencdo de distritos
industriais;

X1V - estabelecer politicas publicas de desburocratizacdo para o licenciamento de atividades
industriais e comerciais a serem instaladas no Municipio, assim como a criacdo e
acompanhamento de linhas de crédito enderecadas ao financiamento de novos investimentos;
XV - analisar os tipos de produtos produzidos e comercializados pela industria e comércio
locais, fomentando a criacdo de uma linha produtiva que impeca a evasao de riquezas;

XVI1 -promover e participar de exposicOes, feiras, seminarios, cursos e congressos,
relacionados a inddstria e ao comércio;

XVII - Dbuscar recursos dos orgamentos estadual e federal, assim como em instituicdes de
crédito, publicas ou privadas, para investimentos na area industrial do Municipio;

XVIII - licenciar e controlar o comércio transitério, a origem dos produtos estrangeiros
comercializados no Municipio, fiscalizando o cumprimento das disposi¢Ges de natureza legal,
no que diz respeito a sua area de competéncia,;
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XIX - desenvolver regime de colaboracdo e parceria entre o Poder Publico Municipal e as
entidades empresariais do Municipio;

XX - promover, organizar e fomentar todas as atividades relativas a producdo primaria e do
abastecimento publico, bem como as atividades vinculadas as empresas de prestacdo de
Servicos;

XXI - propor e discutir, com entidades prestadoras de servigos, politicas municipais de
eficacia e qualificacdo para o setor;

XXII - buscar recursos dos orcamentos estadual e federal, assim como em instituicdes de
crédito, publicas ou privadas, para investimentos na area de producdo do Municipio;

XXI11 - fiscalizar o cumprimento das disposi¢des de natureza legal, no que diz respeito a sua
area de competéncia.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0624
E-mail: planejamento@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Engenharia

O Setor de Engenharia é o 6rgdo responsavel pela elaboracdo de estudos, diagnésticos e
pesquisa de natureza urbanistica, necessarios ao planejamento fisico e territorial do
Municipio; a elaboracdo, acompanhamento, controle, avaliacdo e atualizacdo da Lei de
Diretrizes Urbanas do Municipio e de outros planos que visem a ordenar a ocupagdo, 0 uUso ou
a regularizacdo do solo urbano; a organizacdo e a atualizacdo do cadastro técnico do
Municipio; o estudo e a elaboracdo de normas urbanisticas para 0 Municipio, especialmente
as referentes a desenho urbano, zoneamento, obras, edificacbes; 0 exame e a aprovacdo dos
pedidos de licenciamento para construgdes e loteamentos, conforme as normas municipais em
vigor; a proposicdo de normas e diretrizes referentes a estrutura viaria do Municipio; a
elaboracdo de projetos de obras publicas e o0s respectivos or¢camentos, programacao e
acompanhamento de sua execucao; a execucao de trabalhos topogréaficos para obras e servicos
a cargo do Municipio; o acompanhamento, o controle e a fiscalizacdo das obras publicas
contratadas a terceiros pelo Municipio; o cadastramento das obras publicas no sistema
informatizado do Tribunal de Contas do Estado; o desempenho de outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0643
E-mail: engenharia@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Gerenciamento de Projetos

O Setor de Gerenciamento de Projetos € o 6rgdo responsavel pela execugdo de atividades
voltadas ao desenvolvimento do Municipio, mediante a utilizacdo de recursos or¢camentarios
proprios e principalmente através da realizacdo de estudos e da elaboracdo de projetos,
destinados a obtencéo de recursos a serem transferidos pelos diversos Ministérios da Unido e
Secretarias de Estado; acompanhamento e atualizagéo permanente das informac6es prestadas
nos projetos encaminhados as distintas esferas de Poder, a fim de obter-se a aprovacao e a
efetiva liberacdo de recursos; acompanhamento da execugdo dos projetos Ccujos recursos
tenham sido repassados pela Unido e pelo Estado, visando a sua adequagao aos respectivos
planos de aplicacédo e contratos de repasse; prestacdo de contas dos recursos da Unido e do
Estado empregados como consectario dos projetos encaminhados; elaboracédo de relatorios de
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suas atividades; cadastramento de informacdes e apresentacdo de esclarecimentos aos 0rgaos
de fiscalizag&o competentes; execucdo de tarefas afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0624
E-mail: planejamento@ajuricaba.rs.gov.br

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br
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5 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Servicos oferecidos e prestados:

I - planejar, formular e executar as politicas de desenvolvimento do meio rural de forma
sustentavel;

Il - promover a articulacdo com oOrgaos federais, estaduais e municipais, com vistas a
obtencao de recursos para projetos e acdes de melhoria das condi¢des de vida das populagdes
do meio rural, com especial direcionamento para o desenvolvimento da agricultura familiar e
a integracdo agroindustrial apropriada;

I11 - orientar, coordenar e controlar a execucdo da politica de desenvolvimento agropecuario
no ambito do Municipio;

IV - promover a realizacdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento agropecuério e
comercial do Municipio;

V - delimitar e implantar areas destinadas a exploracdo hortifrutigranjeira, agropecuaria e
comercial de produtos, sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

VI - coordenar as atividades relativas a orientacdo da producdo primaria e ao abastecimento

publico;
V11 - licenciar e controlar o comércio transitorio;
VIII - promover intercdmbio e convénios com entidades federais, estaduais, municipais e

privadas relativos aos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento agropecuério;

IX -incentivar a implantacdo de novos empreendimentos, objetivando a expansdo da
capacidade de absorcdo da mao-de-obra local;

X - prestar assessoramento ao Poder Executivo na formulacdo de politica municipal do meio
ambiente;

XI - planejar, proteger, conservar, preservar, recuperar e melhor o meio ambiente;

XI1 - desenvolver atividades concernentes a implantacdo do zoneamento ambiental e das
atividades referentes ao licenciamento ambiental no Municipio;

X111 - efetuar o licenciamento ambiental, nos termos da legislacdo competente;

XIV - implantar e manter o cadastro de atividades econémicas utilizadoras ou degradadoras
de recursos ambientais, mediante a coleta e catalogacdo de dados e informacbes sobre as
mesmas;

XV - controlar, monitorar e avaliar os recursos naturais do Municipio, visando a protecéo, a
preservacdo e a conservacdo de areas de interesse ecoldgico, assim como a recuperacdo de
areas degradadas;

XVI - monitorar a fiscalizacdo ambiental de todas as atividades potencialmente poluidoras
que usufruam de recursos naturais no ambito do Municipio;

XVII -apoiar o estabelecimento de padrdes de efluentes industriais e as normas para
transporte, disposicdo e destino final de qualquer residuo resultante de atividades industriais e
comerciais passiveis de degradacdo ambiental;

XVIII -estudar a proposicdo das diretrizes municipais, normas e padrdes relativos a
preservacdo e conservacao de recursos naturais e paisagisticos do Municipio;

XIX -avaliar o impacto da implantacdo de projetos publicos - municipais, estaduais ou
federais, ou privados, sobre os demais recursos ambientais do Municipio;

XX - organizar as informagfes sobre a poluicdo e contaminacdo do Municipio e a indicacdo
dos procedimentos e fiscalizacdo pertinentes, em ambito municipal;

XXI - pesquisar as caracteristicas do meio ambiente do Municipio, das suas potencialidades e
limitacOes e das formas racionais de sua exploracao;
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XXI1 - controlar e fiscalizacdo de podas no Municipio e a execucdo de planos de arborizagéo
e ajardinamento de vias e logradouros publicos, em articulacdo com a Secretaria Municipal
Obras, Servicos Urbanos, Transito e Habitacéo;

XXIII - promover a educacdo ambiental e a formacao de consciéncia sobre a conservagéo e a
valorizacdo da natureza como condicdo para melhoria da qualidade de vida, em articulacédo
com a Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Turismo, Desporto e Lazer;

XXIV - desempenhar outras competéncias afins.

Endereco: Rua da Matriz, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0655
E-mail: agricultura@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Agricultura

O Departamento de Agricultura é o 6rgdo responsavel pela formulacdo, implementacéo,
execucdo, avaliacdo e fiscalizacdo dos programas, projetos e demais acdes relativas a
producdo e ao abastecimento; estimulacdo e fomento das atividades da producdo rural;
promocdo e difusdo técnica das atividades da agricultura, da pecuaria, abastecimento e de
hortifrutigranjeiros; vigilancia e a promoc¢do da defesa e inspecdo de produtos de origem
animal, vegetal e mineral no ambito das competéncias municipais; incentivo a implantacdo de
hortas comunitarias, oferecendo orientacdo e acompanhamento técnico, preconizando a
qualidade e a produtividade; organizacdo de feiras e exposi¢des de produtos agropecuarios;
incentivo a implantacdo de alternativas de renda para as pequenas e médias propriedades
rurais, através do reflorestamento, piscicultura, apicultura, horticultura, fruticultura, entre
outras; incentivo a organizacdo dos agricultores em associacbes ou grupos, bem como a
pesquisa e a extensdo rural; execucdo de outras competéncias afins.

Endereco: Rua da Matriz, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0655
E-mail: agricultura@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Meio Ambiente

O Departamento de Meio Ambiente é o 6rgédo responsavel pela implementacdo de medidas
voltadas para a protecdo do meio ambiente; coordenacéo, fiscalizacdo e controle das acGes da
politica ambiental do Municipio; articulacdo com as demais unidades administrativas, visando
a implementacéo de a¢des que garantam a melhoria da qualidade de vida da populacéo, entre
outras medidas; coordenacéo de agdes e execucdo de planos, programas, projetos e atividades
de preservacao e repercussao ambiental; estudo, defini¢do e expedicdo de normas técnicas e
procedimentos, visando a protecdo ambiental do Municipio; identificacdo, implantacdo e
administracao de unidades de conservacdo e outras areas protegidas, visando a conservacao de
mananciais, ecossistemas naturais, flora e fauna, recursos genéticos e outros de interesses
ecologicos, estabelecendo normas a serem observadas nessas areas, obedecendo a legislacao
estadual e federal existentes; estabelecer diretrizes especificas para a preservacdo e
recuperacdo de mananciais e participar da elaboracdo de planos de ocupacdo de areas de
drenagem de bacias e sub-bacias hidrogréficas; aprovacdo e fiscalizacdo da implantacdo de
empreendimentos e instalacdes para fins industriais e parcelamentos do solo de qualquer
natureza, bem como quaisquer atividades que utilizem recursos naturais renovaveis e ndo
renovaveis; autorizacdo, de acordo com a legislacdo vigente, do corte e a exploragéo racional
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ou quaisquer outras alteracfes de cobertura vegetal nativa, primitiva ou regenerada; execucao
da vigilancia municipal e do poder de policia na area ambiental; promocédo, em conjunto com
os demais Orgaos competentes do controle da utilizacdo, armazenamento e transporte de
produtos perigosos; implantacdo e operacdo de sistema de monitoramento ambiental;
acompanhamento e analise dos estudos de impacto ambiental e analise de risco, das atividades
gue venham a se instalar no Municipio; realizar o licenciamento ambiental para a instalacédo
das atividades utilizadoras de recursos ambientais e com potencial poluidor; promover a
identificacdo e o mapeamento das areas criticas de poluicdo e as ambientalmente frageis,
visando ao correto manejo das mesmas; exigir, nos termos da Lei Organica, estudo de
impacto ambiental para a implantacdo das atividades potencialmente poluidoras; proporcionar
implementacdo e acompanhamento, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacdo e
Cultura, dos programas de Educacdo Ambiental do Municipio, promovendo e colaborando em
campanhas educativas; projetar, construir e zelar pela conservacdo e manutencao dos parques
e areas de preservacao permanente; proposicao e execucao de programas de protecdo do meio
ambiente do Municipio; outras competéncias afins.

Endereco: Rua da Matriz, Centro.

Telefone: 55 3387 - 0655
E-mail: meioambiente@ajuricaba.rs.gov.br
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6 - Secretaria Municipal de Obras, Servi¢os Urbanos e Transito
Servigos oferecidos e prestados:

| - a elaboracdo de estudos, diagnosticos e pesquisas de natureza urbanistica, necessarios ao
processo de planejamento fisico e territorial do Municipio;

Il - a colaboragédo e avaliacdo para a atualizacdo da Lei de Diretrizes Urbanas, e de outros
planos que visem ordenar a ocupacao, 0 uso ou a regularizacéo do solo;

11 -0 estudo e a elaboracdo de normas urbanisticas para 0 Municipio, especialmente as
referente a desenho urbano, zoneamento, obras, edificacdes e posturas;

IV -a fiscalizacdo, visando ao cumprimento das normas referentes ao uso do solo,
zoneamento, loteamentos, meio ambiente, nos termos do que Ihe for deferido, de construcoes
particulares e de 6rgdos publicos estaduais e federais;

V -0 exame e a aprovagdo dos pedidos de licenciamento para construcdes e loteamentos
urbanos, conforme as normas municipais em vigor;

VI - a execucdo de atividades concernentes a construcao, manutencdo e conservacao de obras
publicas municipais e instalacGes para prestacdo de servicos a comunidade;

VIl -a construcdo, pavimentacdo, manutencdo e conservacdo de estradas, caminhos
municipais e vias urbanas;

VIII - a execucdo de trabalhos topograficos e de desenhos indispensaveis as obras e aos
servicos a cargo da Secretaria;

IX -0 planejamento, a organizacdo, o controle e a fiscalizacdo dos servigcos de varrigdo,
limpeza de vias e logradouros publicos, coleta, transporte, tratamento e disposicdo final dos
residuos;

X - 0 planejamento, a construcdo, a conservacao e manutencdo de parques, pracas e jardins
publicos;

XI - aadministracdo e a implantacao do plano de sinalizacao e trénsito, em articulagédo com os
Orgdos municipais, estaduais, federais e afins;

XI1 - a manutencédo dos servicos de iluminacéo publica;

X111 - a manutencéo dos servicos da rede de agua municipal;

XIV - a autorizagdo, a fiscalizacdo, a regulamentacdo e o controle dos transportes publicos
coletivos, bem como de outros servicos publicos ou de utilidade publica concedidos ou
permitidos;

XV -a administracdo dos servicos de maquinas e equipamentos da Prefeitura, incluindo a
guarda, o abastecimento, a manutencdo e o controle dos veiculos, equipamentos e maquinas
da frota municipal,

XVI - a execucdo dos servigos de carpintaria, pintura, marcenaria, eletricidade e de servigcos
de reparos para os demais 6rgaos do Municipio;

XVII - 0 exame e a aprovacdo de projetos de urbanizacao de areas pertencentes a particulares
e fiscalizar a execucdo de arruamentos aprovados;

XVIII - 0 exame e a aprovacao de projetos de construcdes particulares, bem como a inspecao
e vistoria de edificacoes;

XIX - a elaboracdo ou a contratacdo de projetos de execucdo de rede de iluminacédo, obras
vidarias e prédios publicos, segundo as diretrizes do planejamento geral do Municipio;

XX - a execucdo ou a fiscalizacdo da implantagdo e manutencédo da rede de iluminacéo de
logradouros pablicos municipais, monumentos e proprios municipais;

XXI - a fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢fes de natureza legal, no que diz respeito a
sua area de competéncia, bem como aplicar san¢des aos infratores;
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XXII - a execucdo ou fiscalizacdo da construcdo e conservacdo das estradas do Municipio,
bem como a manutencdo da infraestrutura industrial de apoio aos seus trabalhos;

XXII -0 cumprimento e a fiscalizacdo do cumprimento da legislacdo e das normas de
transito, no ambito municipal;

XXIV - o planejamento, a projecao, a regulamentacdo e a operacdo do transito de veiculos,
pedestres, animais e bem assim a promogao do desenvolvimento da circulagdo e da seguranca
de pedestres e ciclistas, no ambito da competéncia do Municipio;

XXV - a implantacdo, a manutengéo e a operacdo do sistema de sinalizacdo, dos dispositivos
e dos equipamentos de controle viario;

XXVI - a coleta de dados estatisticos e a elaboracdo de estudos sobre os acidentes de transito
e suas causas;

XXVII - o estabelecimento das diretrizes para o policiamento ostensivo de transito, no &mbito
da competéncia municipal,

XXVIII -a execucdo da fiscalizacdo de transito, a autuacdo de infracdes apuradas e a
aplicacdo das respectivas medidas administrativas, de forma direta ou mediante convénio com
0 DETRAN-RS, assim como a aplicacdo das penalidades administrativas, por infracdes de
circulacéo, estacionamento e paradas previstas no Codigo de Transito Brasileiro;

XXIX -a fiscalizacdo, autuacdo e aplicacdo de penalidades e medidas administrativas
cabiveis, relativas a infracbes por excesso de peso, dimensdes e lotacdo dos veiculos, bem
como notificar e arrecadar as multas que aplicar;

XXX - a autorizacéo e a fiscalizacdo da realizacdo de obras e eventos que interfiram na livre
circulacdo de veiculos e pedestres, de acordo com o regulamento pertinente, arrecadando as
multas que aplicar;

XXXI -0 exercicio das atividades previstas para 0 6rgao executivo municipal de transito,
conforme o disposto no 8 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 9.503/97 - Codigo de Transito
Brasileiro;

XXXII -a implantacdo, a manutencdo e a operacionalizacdo do sistema de estacionamento
rotativo pago nas vias publicas, arrecadando os valores dai decorrentes;

XXXIII - a integracdo aos 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de Transito para fins de
arrecadacdo e compensacdo de multas impostas na area de sua competéncia, com vistas a
unificacdo do licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias de veiculos e de
prontuarios dos condutores de uma para outra unidade da Federacao;

XXXIV -a promocdo e a participacdo de projetos e programas de educacédo e seguranca de
transito, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito -
CONTRAN;

XXXV -a fiscalizacdo do nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, alem de dar apoio as a¢des especificas da Secretaria Municipal
de Agricultura e Meio Ambiente;

XXXVI - 0 desempenho de outras competéncia afins.

Endereco: Rua Duque de Caxias, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0639
E-mail: obras@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Obras

O Departamento de Obras é o 6rgao responsavel pelo estudo, planejamento, coordenacao e
execucdo das atividades concernentes a efetivacdo de projetos inerentes a construcdo e
conservacdo de obras publicas municipais, assim como dos proprios da municipalidade;
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coordenacdo e execucdo dos servigcos de carpintaria, pintura, marcenaria, eletricidade e de
servicos de reparos para 0s demais 6rgdos do Municipio; licenciamento e a fiscalizacdo de
obras particulares; estudo, planejamento, coordenacdo e execucdo das atividades de
pavimentacdo de ruas e abertura novas artérias e logradouros publicos; coordenacao,
assessoramento e execucdo dos servicos de construcdo e conservacdo de estradas e
logradouros municipais, integrantes do sistema viario do Municipio, bem como de
manutencdo da infraestrutura de apoio a tais atividades; coordenacdo, assessoramento e
execucdo dos servigcos de construcdo de pontes, pontilhdes, bueiros e sistema de drenagem,
garantindo a conservacdo das estradas e vias municipais; fiscalizacdo do cumprimento das
disposicdes de natureza legal, no que diz respeito a sua area de competéncia, bem como
aplicar sancbes aos infratores; administracdo do parque rodoviario municipal e veiculos
automotores, incluindo a coordenacdo e a execucdo de tarefas inerentes a sua conducéo,
guarda, manutencao, conserto e recuperacdo, abastecimento, lavagem e lubrificacdes e demais
controles inerentes; execugdo de competéncias correlatas.

Endereco: Rua Duque de Caxias, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0640
E-mail: obras@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Conservacao Viaria e Servicos Rurais

Ao Setor de Conservacdo Viaria e Servicos Rurais compete cumprir a legislagdo vigente e o
planejamento técnico editado pelo Departamento; zelar pela economicidade de material e
conservacao do patriménio do Setor; cumprir metodologias de operagdo e conservacdo das
maquinas e equipamentos do Municipio; executar a realizacdo dos trabalhos de construcao,
alargamento e conservacdo de estradas e obras publicas viarias municipais; pavimentar
logradouros publicos; executar servicos de construcdo de pontes, pontilhdes, bueiros e sistema
de drenagem pluvial; lubrificar, abastecer e guardar maquinas e equipamentos utilizados pelo
Setor.

Endereco: Rua Duque de Caxias, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0639
E-mail: obras@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Servigos Urbanos

O Departamento de Servicos Urbanos é o 6rgao responsavel pelo planejamento, organizacéo,
coordenacdo, fiscalizacdo e execucdo dos servigos de limpeza puablica, compreendendo a
varricdo, a remocéo de entulhos e galhos, a coleta, transporte, tratamento e disposi¢édo final
dos residuos domiciliares, comerciais, industriais e hospitalares; a implantagdo, coordenacéo,
manutencao, fiscalizacdo, encaminhamento para a cobranca de contribuicdo e execucao dos
servicos de iluminacdo de logradouros publicos municipais, monumentos e proprios
municipais; organizacdo e manutencdo de pracas, parques e jardins publicos; elaboracdo de
estudos e apresentacdo de alternativas técnicas a serem executadas em matéria urbanistica,
especialmente referente ao desenho urbano, zoneamento, obras, edificagfes e posturas,
tencionando o planejamento fisico e territorial do Municipio; fiscalizacdo de construcdes
particulares e de drgdos publicos estaduais e federais; exame e aprovacdo dos pedidos de
licenciamento para construcGes e loteamentos urbanos, conforme as normas municipais em
vigor; coordenacdo e execucdo de atividades concernentes & construcdo, manutengdo e
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conservacdo de obras publicas municipais e instalacbes para prestacdo de servicos a
comunidade; a implantacdo, coordenagdo, manutencao, fiscalizacdo, encaminhamento para a
cobranca de taxa e execucdo, direta ou indiretamente, dos servicos de abastecimento publico
de agua e esgoto; a autorizacdo, a fiscalizacdo, a regulamentacdo e o controle dos transportes
publicos coletivos, bem como de outros servigcos publicos ou de utilidade publica concedidos,
permitidos ou autorizados, a exemplo dos taxis e transporte escolar; execucdo de
competéncias correlatas.

Endereco: Rua Duque de Caxias, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0639
E-mail: obras@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de Limpeza Urbana

Ao Setor de Limpeza Urbana compete cumprir a legislacdo vigente e o planejamento técnico
editado pelo Departamento; zelar pela economicidade de material e conservacdo do
patrimdnio do Setor; cumprir metodologias de operacdo e conservacdo das maquinas e
equipamentos do Municipio; executar servicos de limpeza publica, compreendendo a
varricdo, a remocdo de entulhos e galhos, a coleta e o transporte dos residuos domiciliares,
comerciais, industriais e hospitalares; realizar servicos de manutencdo de pracas, parques e
jardins publicos, compreendendo o plantio, poda, supressao de vegetais, a pintura e pequenos
reparos.

Endereco: Rua Duque de Caxias, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0639
E-mail: obras@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Transito

O Departamento de Transito € o oOrgdo responsavel pelo planejamento, implantacéo,
organizacdo, coordenacdo, fiscalizacdo e execucdo do plano de sinalizacdo de transito, em
articulacdo com os 6rgdos municipais, estaduais e federais; planejamento, sinalizacdo,
controle e operacdo do transito de veiculos, pedestres, animais e a promocdo do
desenvolvimento da circulacdo e da seguranca de pedestres e ciclistas; coleta de dados
estatisticos e elaboracdo de estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;
estabelecimento das diretrizes para o policiamento ostensivo de transito, no ambito da
competéncia municipal; coordenagédo e execucdo da fiscalizagdo de transito, promovendo as
autuacbes e medidas administrativas aos infratores, de forma direta ou mediante convénio
com o DETRAN-RS, por infracdes de circulacdo, estacionamento, paradas, excesso de peso,
dimensGes e lotacdo dos veiculos, nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos
veiculos automotores, previstas no Cadigo de Transito Brasileiro - CTB; notificar e arrecadar
as multas de sua competéncia, autorizar e fiscalizar a realizacdo de obras e eventos que
interfiram na livre circulacdo de veiculos e pedestres, de acordo com o regulamento
pertinente; exercer atividades previstas para o 0rgdo executivo municipal de transito,
conforme o disposto no 8 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 9.503/97 - Codigo de Transito
Brasileiro; implantacdo, manutencdo e operacionalizacdo do sistema de estacionamento
rotativo pago nas vias publicas, arrecadando os valores dai decorrentes; integracdo aos 6rgédos
e entidades do Sistema Nacional de Transito para fins de arrecadacdo e compensacdo de
multas impostas na area de sua competéncia, com vistas a unificacdo do licenciamento, a
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simplificacéo e a celeridade das transferéncias de veiculos e de prontuarios dos condutores de
uma para outra unidade da Federacdo; promocao e a participacao de projetos e programas de
educacdo e seguranca de transito, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Transito - CONTRAN; desempenhar tarefas afins.

Endereco: Rua Duque de Caxias, Centro.

Telefone: 55 3387 - 0639
E-mail: obras@ajuricaba.rs.gov.br
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7 - Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Turismo, Desporto e Lazer

Servigos oferecidos e prestados:

| - a proposicao, a organizacdo, a manutencdo e o desenvolvimento da politica educacional do
Municipio, integrando-a aos planos e programas educacionais da Unido e do Estado;

Il -a instalagdo, a manutencdo e a administracdo das unidades de ensino a cargo do
Municipio, assim como a orientacado técnico-pedagdgica.

I11 - a fixacdo de normas para a organizacdo escolar, didatica e disciplinar das unidades de
ensino, de acordo com a legislacdo em vigor;

IV -a administracdo da assisténcia ao educando no que respeita a alimentacdo escolar,
material didatico, transporte e outros aspectos, em articulacdo com entidades federais e
estaduais competentes;

V -0 desenvolvimento de programas de orientacdo pedagdgica e de aperfeicoamento de
professores, auxiliares de ensino e demais servidores relacionados a area, visando ao
aprimoramento da qualidade do ensino;

VI -0 estudo e a implementacdo de programas voltados ao desenvolvimento cultural dos
alunos, mediante a inclusdo de disciplinas relacionadas as artes, a musica, e aos us0S €
costumes dos diferentes grupos étnicos brasileiros;

V11 - o Exercicio de acdo redistributiva em relacdo as escolas municipais;

VIII - a edicdo de normas complementares para o sistema municipal de ensino;

IX -a autorizacdo, o credenciamento e a supervisdo dos estabelecimentos do sistema
municipal de ensino;

X -0 oferecimento da educacdo infantil em creches e pré-escolas para criancas de até 05
(cinco) anos, e com prioridade ao ensino fundamental, observando o que determina a Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - Lei Federal n® 9.394/1996;

XI - a promocgdo de matricula de todos os educandos a partir de 06 (seis) anos de idade no
ensino fundamental;

XIl -a oferta de educacdo escolar regular para jovens e adultos com caracteristicas e
modalidades adequadas as suas necessidades e disponibilidades;

X111 - a integracdo dos estabelecimentos de ensino fundamental do seu territorio ao sistema
nacional de avaliacdo do rendimento escolar;

XIV -0 estabelecimento de mecanismos para progressdo da sua rede publica do ensino
fundamental;

XV -0 estabelecimento de mecanismos para avaliar a qualidade do processo educativo
desenvolvido pelas escolas publicas municipais e da iniciativa privada;

XVI - a administracdo de seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

XVII -0 zelo pela observancia da legislacdo referente a educacdo e pelo cumprimento das
decisdes do Conselho Municipal de Educacédo nas instituicdes sob sua responsabilidade;
XVIII - a aprovagdo de regimentos e planos de estudos das instituicdes de ensino sob sua
responsabilidade;

XIX -a submissdo a apreciacdo do Conselho Municipal de Educacdo os planos elaborados;
XX -0 planejamento e a coordenagdo de programas, projetos e atividades que visem ao
desenvolvimento cultural;

XXI -a direcdo e a execucdo de projetos, programas e atividades de acdo cultural do
Municipio;
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XXII -0 planejamento e a coordenacdo das atividades de casas de espetaculos, museus,
bibliotecas, arquivos, centros culturais e outras atividades culturais de responsabilidade do
Municipio;

XXI1II - a promocgdo, conjuntamente com 6rgdos municipais ou regionais, de manifestacGes
culturais organizadas pelas etnias locais ou de interesse destas;

XXIV -a implantacdo, coordenacdo, fiscalizacdo e efetivacdo da politica municipal de
bibliotecas, museus e arquivos, mediante o recolhimento e catalogacdo de documentos,
objetos de arte, musica, folclore, artesanato, e outros de significado histérico local, recebidos
pela administracdo municipal, bem como estabelecer normas, gerir, conservar e organizar
arquivos e museus publicos municipais, de modo a facilitar o acesso ao publico interessado;
XXV -a articulacdo com entidades publicas ou privadas, visando a aprimorar 0S recursos
técnicos e operacionais;

XXVI - a organizacdo e a definicdo de parametros para elaboracdo dos planos, regimento e
calendario escolar, historicos, boletins, projetos pedagdgicos, estrutura curricular e outros
documentos pertinentes;

XXVIl -a definicdo das diretrizes para formulacdo das politicas publicas de ensino
municipal; definir metas de trabalho; propor estudos e levantamentos relativos ao sistema de
ensino;

XXVIII - a organizacédo e a difusdo de programas anuais de festas e diversdes publicas que
tenham interesse turistico;

XXIX - a analise e execucdo de politicas de acdo visando a valorizar 0s aspectos de interesse
turistico do Municipio;

XXX - a organizacdo e a difusdo de informacdes Uteis sobre 0 Municipio, para a populacdo e
visitantes;

XXXI - 0 apoio e a manutencdo de articulacdo com o empresariado e entidades locais para a
promocao de feiras, congressos e eventos no Municipio;

XXXII - a manutencdo de servicos de informacdes turisticas no Municipio e fora dele;
XXXIII - o estudo e a proposigdo dos planos de estimulo ao desenvolvimento de atividades
de interesse turistico;

XXXIV -0 planejamento e a coordenacdo de programas e planos de esportes, recreacao e
lazer dirigidos as varias faixas etarias;

XXXV - a programacao de eventos desportivos de carater popular;

XXXVI - o desenvolvimento, a promocao, a divulgacéo e o controle das atividades esportivas
e de lazer do Municipio, estimulando o habito de esporte nas comunidades;

XXXVII - o desempenho de outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0603
E-mail: educacao@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Educacgio

O Departamento de Educagdo tem por competéncia a implementacdo, o assessoramento, a
coordenacdo, a manutencdo e a avaliacdo das politicas pedagdgicas para a educacdo basica,
proporcionando suporte técnico-pedagogico aos gestores, professores e técnicos na
implantacdo de politicas, programas e objetivos educacionais, nas modalidades de ensino do
Municipio; o desenvolvimento de politicas e atividades visando ao pleno desenvolvimento do
educando, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o trabalho; propor
e baixar normas complementares para 0 seu sistema de ensino; autorizar, credenciar e

26

Rua Oscar Schmidt, 172, Centro, Ajuricaba/RS
Fone: (55) 3387-0600

Site: www.ajuricaba.rs.gov.br



http://www.ajuricaba.rs.gov.br/

’Tsf&jﬂ P MUNICIPIO DE AJURICABA

¥ Estado do Rio Grande do Sul
& CNPJ 87.613.253/0001-19
R

supervisionar os estabelecimentos do seu sistema de ensino, na area de sua competéncia; zelar
pela frequéncia do aluno; elaborar e executar proposta pedagdgica de acordo com a politica
educacional do Municipio; manifestar-se nos convénios com os o6rgdos federais, estaduais e
entidades particulares, objetivando o desenvolvimento das atividades no ambito de sua
competéncia; gerenciar os servicos de alimentacdo escolar, transporte escolar, material
didatico e outros programas suplementares desenvolvidos; recensear a populacdo em idade
escolar para o ensino fundamental e os jovens e adultos que a ele ndo tiveram acesso; executar
outras competéncias na area de atuacao.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0602
E-mail: educacao@ajuricaba.rs.gov.br

Setor Pedagdgico

O Setor Pedagogico € o 6rgdo responsavel pelas atividades de coordenacédo, assessoramento e
supervisdo escolar; coleta de informacgdes e diagnosticos referentes ao contexto escolar;
estudo, planejamento, organizacdo e execucdo de atividades relativas a implantacdo e
manutencdo da educacdo em ambito municipal, tracadas de acordo com as diretrizes e
parametros curriculares nacionais; organizacdo e divulgacdo de normas relativas as etapas
escolares; estudo e edicdo de normas e procedimentos para avaliacdo dos alunos da rede
municipal de ensino; coordenacdo do processo de avaliagdo das acdes pedagogicas e do
cumprimento do curriculo e do calendario escolar; executar outras atividades afins e
correlatas.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0602
E-mail: educacao@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento de Cultura e Turismo

O Departamento de Cultura e Turismo é o 6rgdo que tem por competéncia a organizacéao, a
coordenacdo, 0 assessoramento, e a execucao de atividades voltadas ao incentivo e apoio a
producdo cultural nas suas diversas manifestacdes; promover o intercambio entre cultura e as
demais politicas publicas, visando a geracdo de novas oportunidades de trabalho e renda;
proteger as manifestaces de cultura popular de origem étnica local e de grupos que
constituem a nacionalidade brasileira; estudo, elaboracdo e promocéo de medidas adequadas a
preservacdo do patrimdnio arquitetdnico, urbanistico, paisagistico, historico, cultural,
arqueoldgico e ambiental; promover, proteger e preservar o patrimonio historico e cultural do
Municipio; manter e fomentar o acervo do Museu e Arquivo Municipal e da Biblioteca
Publica Municipal; desenvolver acdes voltadas para o desenvolvimento do turismo local,
como forma de geracdo de emprego e renda, afirmando o Municipio como polo turistico da
regido; divulgar os potenciais turisticos do Municipio; responsabilizar-se pela organizacao de
programas anuais de festas e diversdes publicas que tenham interesse turistico local; executar
outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0602
E-mail: educacao@ajuricaba.rs.gov.br
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Departamento de Desporto e Lazer

O Departamento de Desporto e Lazer tem por competéncia: desenvolver a politica de esporte
e lazer no Municipio; coordenar as atividades relativas a programas e planos de esportes,
recreacdo e lazer dirigidos as varias faixas etarias; promover a participacdo e colaboracdo dos
orgdos e entidades privadas nas promocgOes; coordenar programas, projetos e eventos
esportivos, voltados as pessoas com deficiéncia fisica e idosos, em conjunto com a Secretaria
Municipal de Saude e Assisténcia Social; elaborar programas de desenvolvimento do esporte
amador e de eventos desportivos de carater popular; desenvolver, promover, divulgar e
controlar as atividades esportivas nos centros de lazer do Municipio, estimulando o habito de
esporte na comunidade; elaborar e atualizar os registros das organizaces dedicadas aos
esportes e lazer em ambito municipal; acompanhar, incentivar e apoiar as manifestacfes e
atividades esportivas das entidades, atletas e comunidades; promover, em colaboracdo com
associacOes e clubes esportivos, concursos, torneios e outras atividades que estimulem o
desenvolvimento do esporte; propor normas e regulamentos para a organizacdo e 0
funcionamento dos eventos esportivos; divulgar o calendario esportivo e de atividades de
lazer do Municipio; apoiar e promover competicdes e campeonatos esportivos, em todas as
modalidades, visando a integracdo e a descoberta de novos valores locais; incentivar a
integracdo das acdes desenvolvidas pelos diversos grupos e clubes; realizar outras atividades
que Ihe forem cometidas, na area de sua competéncia.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, 172, Centro.

Telefone: 55 3387 - 0602
E-mail: educacao@ajuricaba.rs.gov.br
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8 — Secretaria Municipal de Saude
Servigos oferecidos e prestados:

| - planejar, organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as acdes e 0s servicos publicos de
salde;

Il - participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede regionalizada e
hierarquizada do Sistema Unico de Sadde - SUS, em articula¢do com sua direcdo estadual;

Il -a execucdo de programas de acdo preventiva, de educacdo sanitaria e de vacinagdo
permanente, em coordenacdo com as esferas estaduais e federais;

IV - 0 desenvolvimento e a execucdo de servicos de vigilancia epidemioldgica e sanitaria, de
alimentacéo e nutricdo, de saneamento basico e de saude do trabalhador;

V -a orientacdo do comportamento de grupos especificos em face de problemas de salde,
higiene, condi¢des sanitarias e outros;

VI - a fiscalizacdo do cumprimento das posturas municipais referentes ao poder de policia
aplicado a higiene publica e ao saneamento;

V11 - colaborar na fiscaliza¢do das agressfes ao meio ambiente que tenham repercussao sobre
a salde humana e atuar, junto aos 6rgdos municipais, estaduais e federais competentes, para
controla-las;

VIII - celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servigos privados de
saude, bem como controlar e avaliar sua execucao;

IX - controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados de saude;

X - normatizar, complementarmente, as acdes e servicos publicos de sadde no seu ambito de
atuacao;

XI - o desempenho de outras competéncias afins.

Endereco: Rua Luiz Fogliato, Centro
Telefone: 55 3387 - 0650
E-mail: saude@ajruicaba.rs.gov.br

Departamento Administrativo

Departamento Administrativo é o 6rgdo responsavel pela coordenacdo e planejamento das
atividades da Secretaria, compreendendo os servicos de elaboracdo de normas e de
procedimentos administrativos; encaminhamento e expedi¢cdo de documentos em geral da
saude; registro e informagdes dos servidores lotados na Secretaria; controle do cumprimento
da carga horéria e registro ponto, recebimento e encaminhamento de correspondéncias;
elaboracdo de relatérios e documentacdo a ser remetida a 6rgaos publicos; levantamento de
dados estatisticos; controle dos veiculos e bens da Secretaria; coordenagdo e controle dos
servigos de limpeza, recepcdo, telefonia, manutencao de veiculos; requisi¢éo e controle do uso
de materiais de expediente, medicamentos, manutencdo e limpeza de uso da Secretaria;
marcacdo de consultas; transporte de pacientes para outras cidades, controle de AIlHSs,
organizacdo de arquivos e ficharios de pacientes, manutencdo atualizado do cadastro de
familias usuérias, a coordenacdo e desenvolvimento de outras atividades correlatas e afins.

Endereco: Rua Luiz Fogliato, Centro
Telefone: 55 3387 - 0650
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E-mail: saude@ajruicaba.rs.gov.br
Departamento de Saude

O Departamento de Salde compete: a gestdo do Sistema Unico de Salde - SUS,
especialmente nas atividades de planejamento, superviséo, avaliagéo, controle e execugédo das
acOes de saude publica no Municipio, no @mbito de sua competéncia, desenvolvidas de acordo
com as normas técnicas; operacionalizar a estratégia de saude da familia - ESF e a estratégia
de agentes comunitarios de saude - EACS, no ambito da sua circunscri¢éo; definicao do perfil
epidemiol6gico do Municipio, elaborando a partir dele os programas a serem implantados
e/ou implementados; apoiar as Unidades Sanitarias na operacionalizacdo de investigacao
epidemioldgica; implantar, desenvolver e coordenar os programas de saude: hipertensdo
arterial, diabetes, hanseniase, tuberculose, DST/AIDS, educacdo em salde, entre outros que
poderdo ser criados; o controle e distribuicdo de insumos especificos de cada programa; o
planejamento e controle do funcionamento dos postos de salde, centro de saude, centro de
reabilitacdo, laboratério de salde publica e dispensario municipal de medicamentos,
provendo-os de suas necessidades materiais, de recursos humanos, de manutencdo e de
transporte, em articulagdo com outras unidades; a execucdo de trabalhos articulados com os
demais departamentos da Secretaria Municipal de Saude e Vigilancia e/ou outras Secretarias
no ambito do Municipio, Unido, Estado ou instituicdes afins; a orientacdo e fiscalizacdo das
acOes necessarias ao controle de doencas infectocontagiosas e/ou agravos a saude, incluindo-
se: implantacéo, treinamento e acompanhamento do desenvolvimento das ac¢des de vigilancia
epidemioldgica e de imunizacdo no Municipio, seguindo normas legais e técnicas emanadas
do Ministério da Saude, da Secretaria Estadual de Saude e de outros érgdos afins; a
coordenacdo técnica e de medidas para contencdo de epidemias e/ou de investigacao
epidemioldgica, em todos os casos que se fizer necessario, envolvendo doencas e/ou agravos a
salde, que possam potencialmente representar riscos a salde da coletividade; avaliacdo de
dados epidemioldgicos e elaboragdo de boletins periddicos, analisando a ocorréncia de
doencas e agravos pertinentes a realidade local, bem como considerando prioridades definidas
pela Secretaria Estadual de Saide e Ministério da Salde; a coordenagdo, em nivel municipal,
da realizacdo de campanhas nacionais, estaduais e municipais de vacinacgdo; controle de bens
de consumo que direta ou indiretamente se relacionam a saude, envolvendo todas as etapas e
processos de producdo até o consumo final, compreendendo matérias primas, transporte,
armazenamento, distribui¢do, comercializagdo e consumo de produtos de interesse a saude; o
controle de fatores determinantes na transmissdo de zoonoses; a execucdo de outras
competéncias afins.

Endereco: Rua Luiz Fogliato, Centro
Telefone: 55 3387 - 0650
E-mail: saude@ajruicaba.rs.gov.br

Setor de ESF e EACS

0 Setor de ESF e EACS compete cumprir a legislacdo vigente e o planejamento técnico
editado pelo Departamento; zelar pela economicidade de material e conservacdo do
patrimonio do Setor; executar servicos e utilizar equipamentos, respeitadas as prerrogativas
das profiss@es; distribuir insumos especificos de cada estratégia; executar politicas e acdes
inerentes a estratégia de saude da familia - ESF e a estratégia de agentes comunitarios de
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saude - EACS, no ambito da circunscricdio do Municipio e em conformidade com as
normativas editadas pela Unido e pelo Estado; elaborar relatérios afetos a ESF e a EACS.

Endereco: Rua Luiz Fogliato, Centro
Telefone: 55 3387 - 0650
E-mail: saude@ajruicaba.rs.gov.br

Setor de Epidemiologia

Ao Setor de Epidemiologia compete cumprir a legislacdo vigente e o planejamento técnico
editado pelo Departamento; zelar pela economicidade de material e conservacdo do
patrimdnio do Setor; executar servigos necessarios ao controle de doencas infectocontagiosas
e/ou agravos a saude; desenvolver acdes de vigilancia epidemioldgica e de imunizacdo no
Municipio; cumprir normas legais e técnicas emanadas do Ministério da Salde, da Secretaria
Estadual de Saude e de outros orgaos afins; implantar medidas para a contencdo de epidemias
e/ou de investigacdo epidemioldgica, em todos os casos que se fizer necessario, envolvendo
doencas e/ou agravos a salde, que possam potencialmente representar riscos a salde da
coletividade; realizar campanhas nacionais, estaduais € municipais de vacinagéo; fiscalizar o
controle de bens de consumo que direta ou indiretamente se relacionam ao Setor, envolvendo
todas as etapas e processos de producdo até o consumo final, compreendendo matérias primas,
transporte, armazenamento, distribuicdo, comercializacdo e consumo de produtos;
operacionalizar investigacdo epidemioldgica; executar programas de acdo preventiva, de
educacdo sanitaria e de vacinacdo permanente, em coordenacdo com as esferas estaduais e
federais.

Endereco: Rua Luiz Fogliato, Centro
Telefone: 55 3387 - 0653
E-mail: vigilanciaepidemiologica@ajruicaba.rs.gov.br
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09 - Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Habitacéo

Servicos oferecidos e prestados:

I - desenvolver as atividades relacionadas ao planejamento, coordenacéo e implementacéo da
Lei Organica da Assisténcia Social - LOAS, no ambito do Municipio;

Il - motivar a participacdo da populacdo em solu¢des de carater cooperativo, mediante o uso
de processos autoconstrutivos e outros que facilitem o acesso a habitacdo de interesse social,
11 - formular e executar a politica municipal de assisténcia social, conjugando esforcos dos
setores governamental e ndo governamental, visando protecdo a maternidade, a infancia, a
adolescéncia, aos idosos, e as pessoas com necessidades especiais;

IV - formular e implementar a politica de promocao, atendimento, protecao, amparo, defesa e
garantia dos direitos da crianga e do adolescente, em parceria com organizacOes
governamentais e ndo governamentais, observada a legislacdo pertinente;

V - desenvolver planos, programas e projetos, destinados a promog¢do humana e visando a
incluséo social,

VI - manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e capacitando recursos
humanos, orientando-o0s a prestacdo de servigos técnicos na area social;

V11 - promover o fortalecimento das relagdes familiares no @mbito da sociedade;

VIII -a acdo junto a grupos sociais, visando a sua organizacdo e ao desenvolvimento das
condices de vida;

IX - a negociacdo de convénios com Orgaos publicos federais e estaduais para implementar
programas e acdes voltadas para a assisténcia social;

X - a prestacdo de apoio as pessoas com deficiéncia, mobilizando a colaboracdo comunitéaria;
XI - atender, de acordo com as previsdes orcamentarias e financeiras, a populacdo carente,
através dos programas de assisténcia social;

XII - promover 0 mapeamento e o cadastramento técnico das areas utilizadas pela populacéo
carente;

XIII - desenvolver programas de atendimento a familia, jovens, dependentes quimicos e
demais segmentos necessitados;

XIV - criar e manter atualizado cadastro das familias em situacdo de maior vulnerabilidade
social e risco residentes no Municipio;

XV - prestar assessoramento as organiza¢fes ndo governamentais e comunitarias quanto as
questdes sociais;

XVI - executar servicos de orientacdo, acompanhamento e avaliacdo das familias beneficiadas
por programas de transferéncia de renda, instituidos por leis especificas da Unido, do Estado e
do Municipio e/ou resolucdes emanadas dos respectivos Conselhos;

XVII - manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e capacitando
recursos humanos, orientando-o0s a prestacao de servicos técnicos na area da habitacéo;

XVIII - buscar a realizacdo de convénios com orgaos publicos federais e estaduais visando a
implementacdo de programas e de acdes voltados a politica municipal de habitacdo;

XIX - atender, de acordo com as previsdes or¢camentarias e financeiras, a populacdo carente,
através dos programas de habitacao;

XX -selecionar os atendimentos prioritarios em termos de habitacdo popular, conforme
estabelecer a legislacdo especifica;

XXI -administrar, fiscalizar e controlar os programas de habitacdo popular, conforme
estabelecer a legislacdo, regulamentos e normas especificas;
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XXI1 - desempenhar outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0635
E-mail: asocial@ajuricaba.rs.gov.br

Departamento Assistencial

Departamento Assistencial € o 6rgdo responsavel pela organizacdo, coordenacdo e execugédo
de programas de desenvolvimento comunitario e social, de forma a garantir a universalidade
do atendimento; desenvolvimento de programas de atendimento a familia, a terceira idade,
aos dependentes quimicos e demais segmentos necessitados; manutencdo do cadastro
atualizado das pessoas carentes residentes no Municipio; atendimento, de acordo com as
previsdes orcamentarias e financeiras, da populacdo carente, através dos programas de
assisténcia social; realizacdo de estudos, projetos e pesquisas para a formulacéo de politica de
promocdo humana do Municipio; desenvolvimento de projetos, programas e atendimento as
necessidades emergenciais do nucleo familiar e atencdo especifica para crianca e o
adolescente, idoso e pessoas com deficiéncia; estudos e proposi¢fes com vistas a crianca e ao
adolescente, com prioridade ao direito a vida, a satde, a alimentacédo, a educacdo, ao lazer, a
profissionalizacdo, a cultura, a dignidade, ao respeito a liberdade e a consciéncia familiar e
comunitaria; estudo e proposicdo de programas de prevencdo e atendimento especializado aos
portadores de necessidade especial, bem como sua integracdo social, mediante treinamento
para o trabalho e a convivéncia, facilitando seu acesso aos bens e servicos; estudos e
proposicles visando a propiciar recursos educacionais e cientificos para o planejamento
familiar; a execucdo de outras competéncias afins.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0635
E-mail: asocial@ajuricaba.rs.gov.br

Setor de CRAS

Ao Setor de CRAS compete cumprir a legislacdo vigente e o planejamento técnico editado
pelo Departamento; zelar pela economicidade de material e conservacdo do patriménio do
Setor; executar atividades inerentes ao CRAS; implementar programas, servicos, projetos da
protecdo social basica operacionalizadas nessa unidade; executar e monitorar o registro e a
avaliacdo das acdes; avaliar os procedimentos para a garantia da referéncia e contra-referéncia
do CRAS; executar acOes de forma a manter o dialogo e a participacdo dos profissionais e das
familias, inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servi¢cos no
territério; definir o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e
desligamento das familias; definir os meios e os ferramentais tedrico-metodoldgicos de
trabalho social com familias e o0s servicos socioeducativos de convivio; avaliar
sistematicamente a eficacia, eficiéncia e os impactos dos programas, servigcos e projetos na
qualidade de vida dos usuarios e efetuar acbes de mapeamento, articulacdo e potencializacdo
da rede socio-assistencial e das demais politicas publicas no territorio de abrangéncia do
CRAS.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0635
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E-mail: asocial@ajuricaba.rs.gov.br
Departamento de Trabalho

Ao Departamento de Trabalho cabe dar incentivo e alavancar acGes relativas a geracdo de
emprego e renda, ao trabalho, ao primeiro emprego e as questdes de desemprego. Implantar
politicas objetivas de qualificacdo profissional visando o atendimento do mercado de trabalho;
enquanto o Departamento de Habitacio é o Orgdo responsavel pela organizacdo,
planejamento, coordenacdo e execucdo de programas e projetos habitacionais destinados a
populacdo carente e sem meios econdémicos e financeiros; 0 mapeamento e o cadastramento
técnico das areas utilizadas pela populacdo carente, transformadas em grande aglomerados
populacionais, recenseando seus moradores e detalhando individualmente casos e situacoes
especificas; instituicdo e coordenacdo de um sistema de dados e informacOes relativo a
habitacdo; oferta de subsidios para a elaboracdo de normas, rotinas e procedimentos
necessarios a implantacéo dos projetos habitacionais; a ampliacdo do acesso a lotes minimos,
dotados de infraestrutura basica e servicos publicos; estimulo e assisténcia técnica e material a
projetos comunitarios e associativos de construcdo de habitacdo e servicos; regularizacéo de
areas ocupadas por populacbes de baixa renda, passiveis de urbanizacdo; articulacdo com
Orgdos regionais, estaduais e federais na promocdo de programas de habitacdo popular e
estimulo a iniciativa privada para aumentar a oferta de moradias adequadas e compativeis
com a capacidade econémica da populacao, a execucdo de atividades correlatas.

Endereco: Rua Oscar Schmidt, Centro.
Telefone: 55 3387 - 0635
E-mail: asocial@ajuricaba.rs.gov.br
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